SKOLA24 e LEDIGHETSANSOKAN FOR FORALDRAR

Ledighetsansokan — manual for foraldrar

LOGGA IN

Skriv [domadnnamn].skola24.se i webbldsaren
(inget www forst) for att komma till
inloggningssidan for Skola24. Domannamnet
ariallmanhet ett kommunnamn eller
namnet pa en friskola eller friskolekoncern.
Det ar ocksa mojligt att logga in via en s.k.

SKOLA24 ")

[ f |.skola24.se v

Logga in

Logga in

Aktivera anvandarkonto

Jag har glémt mina anvandaruppaifter

gl —

SSO-portal om det finns tillgdngligt for hetssy
anvandare i kommunen/friskolekoncernen. e Hotn e Shsds e
Ange anvdandarnamn och I6senord och klicka
pa Logga in.
Start
4 start Efter inloggning i Skola24 kommer du till startsidan. Klicka pa
{71 Forskola Ledighetsansdkan. En ny flik kommer 6ppnas i webbldsaren med
funktionen Ledighetsansokan.

% Installningar
4] Felrapport & forslag
() Hilp & dokumentation

Esd\ema

Aktiv roll:
Forélder -

Vilj barn

Om du har mer an ett barn valjer du det barn ansdkan avser
i listan. Klicka sedan pa knappen Ny ledighetsansékan.

Skapa ledighetsansokan

Elev
V| elev -

Nilsson Stina, 3A

Nilsson Arvid, 5A
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SKOLA24 e LEDIGHETSANSOKAN FOR FORALDRAR

SKAPA EN LEDIGHETSANSOKAN

Folj nedanstaende instruktion for att skapa en ledighetsansokan.

Ledighetsansdkan @

~

Tnldigare bewljuade dagar under Skapa ledighetsansdkan for Elin Dahlstedt

|dsdret syns har.
\

(@ samtycke kravs av samtliga vardnadshavare innan ansokan kan behandlas av skolan. Meddelande

7 skickas till registrerade vardnadshavare.

| datumvaljaren véljs Fran och

med samt Till och med - (@ Beviljade lediga dagar for innevarande lasar- 0

datum da ansokan galler.
. J\ Mmed Till och med

mén, 12 mars 2018 {v. 11) = man, 12 mars 2018 (. 11) o}

Rutan Orsak till |Edighet ar Orsak till ledighet: Om semesterresa, ange destination och

obligatorisk och hadr anges orsaken F——— kontakruppgifter:

till ledighet, ex resa. - Ange destination och kontaktuppgifter

— )
Denna textruta ar frivillig att fylla i. r_
Antal beraknade dagar 1 Antal skoldagar Antal
N\ -
Rutan Antal skoldagar ar e
obligatorisk. Dar anges det faktiskt Maria Dahlstedt
. homeemail@novasoftware.se
antal skoldagar som ledigheten 0500000000
avser. Uo7o00000000
-

For att slutfora Ledighetsansdkan trycker du pa Spara. Ett mejl ] 3

X . : . Avbryt Spara ledighetsansokan
skickas nu till skolan om att det finns en ansdkan att behandla.
Da beslut tagits av skolan skickas per automatik ett mejl till din Svar gillande Ledighetsansekan

registrerade e-postadress.

Ledigheten har beviljats

Om skolan valt att aktivera funktionen Samtycke av samtliga
férdldrar syns dven denna text i ansokan:

Skapa ledighetsansdékan for Kajsa Loov, 1A

() samitycke kravs av samtliga vardnadshavare innan ansékan kan behandlas av skolan. Meddelande skickas till registrerade
vardnadshavare.

Da en ansokan skapats skickas ett mejl till dvriga registrerade vardnadshavare som maste behandla
ansdkan genom att antingen Samtycka eller Neka samtycke. Da samtliga registrerade
vardnadshavare behandlat ansékan skickas ett mejl till ansvarig larare att en ansokan finns att
behandla.
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